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1. Effettuare il login o la Registrazione

Da qualunque pagina del sito, sulla destra è disponibile un piccolo blocco che contiene due campi: 
Nome Utente e Password. Una volta inseriti ed inviati il sistema vi assegnerà la vostra relativa 
classe di utenza e potrete operare di conseguenza. Ci sono 3 classi di utenza:
Admin: amministratore di sistema.
Power User: un utente in grado di effettuare gran parte delle operazioni di gestione e creare 
contenuti.
User: utente comune con i poteri base.
Gli utenti non loggati possono visualizzare il sito in sola lettura.
Se non disponete di un account dovrete richiedere a chi di competenza di crearvene uno.
Una volta creato l'account raccomando di riempire immediatamente tutti i campi in maniera 
corretta. Altrimenti il vostro nome nella lista utenti non apparirà nello stesso formato degli altri. O 
non apparirà affatto.

2. Aggiungere un contenuto

Dal menù "Navigation" sulla destra, sotto il link Aggiungi sono disponibili diversi sotto link, 
ognuno dei quali creerà un contenuto del tipo specificato. 
Una volta scelto clickato il tipo di contenuto che si vuole creare si aprirà una nuova pagina con i 
relativi campi da compilare. I campi possono variare da contenuto a contenuto.
In fondo alla pagina, vi è una sezione "publishing options" da qui sarà possibile scegliere se si vuole
che il nuovo contenuto venga reso pubblico immediatamente e se si vuole che venga postato anche 
nella Home.
Dopo aver compilato i campi e aver confermato l'azione di posting, il tipo di contenuto scelto 
andarà a posizionarsi automaticamente nella relativa sezione dedicata (ad esempio, un contenuto di 
tipo "Progetto" andarò nella sezione "Projects", "Research Activity" in "Research Activities" e così 

    Il pannello di Login



via...) ed eventualmente anche sulla Home.

Nota per le sezioni "News" ed "Events": quando si vuole scrivere un articolo per una (o entrambe) 
delle suddette sezioni, bisogna scrivere un Articolo e nel campo Tag scrivere i tag "News" e/o 
"Events".
Nota per il blocco "From MDSLab": questo blocco usa un tipo di contenuto a parte che si chiama 
"News Personali" creato appositamente per apparire in quel blocco. In questo tipo di contenuto è 
possibile scrivere al massimo 3 righe, in quanto deve essere usato per scrivere dei messaggi brevi. 
Una sorta di "Tweet".

3. Gestire i contenuti: modificare, cancellare etc.

E' necessario avere l'autorizzazione necessaria per eseguire questa operazione.
Dal pannello amministrativo (la barra nera in alto) cliccare Find Content, si aprirà una pagina che 
elenca tutti i contenuti che sono stati postati ed i relativi dettagli. Da questa shell è possibile 
cancellare, nascondere e modificare i contenuti caricati.
I menù a tendina "status" e "type" sono dei filtri che permettono di affinare la ricerca dei contenuti, 
ad esempio, cercando solo contenuti che sono stati già pubblicati o di un determinato tipo.
Dal menù a tendina UPDATE OPTIONS è possibile scegliere l'operazione da eseguire sui contenuti
che sono stati selezionati. Cliccando il tasto Update le modifiche verranno eseguite.
Per selezionare gli elementi basta flaggare la relativa casella.

 Il menù Navigation



4. Importare/Aggiungere Pubblicazioni in blocco (tramite BibTex)

Ancora dal menù Navigation dal sottolink Import è possibile inserire nuove pubblicazioni o 
importarne in blocco. 
Al fine di importare nuove pubblicazioni, il sistema richiede in input un file in formato BibTex. 
Quindi, cliccare il tasto Scegli File, navigare e selezionare il BibTex da importare e premere il tasto 
Import, il sistema farà il resto. Suggerisco di lasciare invariato Batch Process e Taxonomy Settings. 
In rari casi, Batch Process potrebbe essere necessario rimuoverlo nei casi in cui il processo di 
import non dovesse andare a buon fine per qualsivoglia motivo (script time out, troppi record).
"Set user ID of entries in this file to" è un campo che viene automaticamente compilato a seconda 
dell'utente che sta postando l'import. Al fine di capire chi ha effettivamente inserito tali 
pubblicazioni.
Taxonomy Settings invece è sempre meglio lasciarlo invariato.

Esempio di una ricerca di contenuti



5. Aggiungere/Modificare/Cancellare Pubblicazioni singolarmente (non necessita di BibTex)

Dal pannello amministrativo, cliccare Add Content -> Pubblicazione e seguire la proceduta guidata.
Consiglio questo metodo nel caso in cui non si dispone del BibTex o si vuole inserire una 
pubblicazione completamente nuova.
L'eliminazione di pubblicazioni indesiderate o erronee può essere eseguita seguendo la stessa 
procedura descritta nel paragrafo 3. Gestione dei Contenuti. 
Essendo anche le pubblicazioni sono dei contenuti, basterà impostare il filtro "type" su "Biblio" per 
visualizzare tutti i contenuti di tipo pubblicazione ed effettuare operazioni.

6. Esportare le Pubblicazioni in blocco o singolarmente

Cliccare su Pubblications disponibile sia sul menù principale sia sul menù Navigation. 
La pagina seguente porterà una lista delle pubblicazioni attualmente disponibili. 
Cliccando sui link Author, Title, Type, Year è possibile scegliere l'ordinamento delle pubblicazioni 
per il campo specificato, ascendente o discendente.
Da questa stessa pagina cliccando sui link BibTex o RTF sarà possibile esportare in blocco tutte le 
pubblicazioni presenti, rispettivamente, o in BibTex o in RTF.
Per esportare una singola pubblicazione, basta cliccare sulla pubblicazione desiderata e, nella 
pagina seguente, saranno ancora disponibili i tasti BibTex ed RTF per esportare la nostra 
pubblicazione.

Import delle pubblicazioni tramite BibTex



7. Gestire il calendario

Dal Menù Principale cliccare Calendar per entrare nella pagina dedicata al calendario.
Per aggiungere un nuovo evento cliccare "Appuntamento Calendario" dal menù Navigation. 
Richiederà titolo, descrizione e ora di inizio, nel caso in cui sia un evento che dura un tot di giorni, 
richiederà la durata invece che l'ora di inizio.
Una volta creato l'evento, comparirà sul calendario, cliccando sul titolo si aprirà una nuova finestra 
che porterà direttamente alla pagina del nodo. Da qui è possibile modifcarlo cliccando Edit.
E' anche possibile spostare un evento (letteralmente). Ogni evento scritto sul calendario può essere 
spostato semplicemente con il "drag'n drop" posizionatevi con il mouse sull'evento desiderato e 
trascinatelo via su un altro giorno.
Alcuni aspetti del calendario possono essere modificati andando su Configuration -> User Interface 
-> FullCalendar -> Options.
Il calendario include inoltre la possibilità di importare ed esportare l'ics attraverso il piccolo tasto 
arancione posto nell'angolo in basso a sinistra del calendario.



8. Creare le viste (per i profili utente)

Se avete bisogno che le vostre pubblicazioni vengano visualizzate sotto il vostro profilo eseguite 
questo passaggio, altrimenti andate al punto in cui inserite i dati del vostro profilo.

Schermata del calendario



Nella barra in alto andate su: Structure -> Views -> Create new view nella pagina che si aprirà 

inserite in View Name il nome della vostra vista (vi consiglio vivamente di seguire il formato 

pubs_nome_cognome). Nella finestra Show lasciate Content e modificate of type in Biblio e sorted 

by in Newest first. Deflaggate Create a page.

Cliccate Continue & edit.

Adesso dovrete spiegare alla Vista quali risultati prendere. Nella pagina che si appare cliccate su 
Add accanto FILTER CRITERIA. Come mostrato in figura. 

Nella finestra che appare cercate e flaggate Biblio: author last name. Cliccate Add and configure 
filter criteria. Nella pagina che si apre lasciate tutto per come appare, tranne nella lista Options 
dovete cercare il vostro nome e selezionarlo; se avete già inserito almeno una pubblicazione col 
vostro nome troverete sicuramente il vostro nome in quella lista. Cliccate Apply per confermare. 
Sotto la tabellina Fields è possibile inserire altri campi che verranno visualizzati nei risultati 
cliccando il tasto Add, consiglio di inserire Biblio: Author, Biblio: Year of Pubblication, Biblio: 
Type of Pubblication. Nelle tre finestre successive potete confermare tutto lasciando tutte le 
impostazioni di default.

Infine, premete il tasto edit/view description in alto a destra e sotto tag togliete default e scrivete 

"pubs". Il tag ci tornerà utile successivamente, in quante mette in distinzione le viste per i profili 

utenti e le visti per i profili dei progetti (Projects).

Ora, andate a modificare il vostro profilo, nel menù a tendina Publications andate a cercare il nome 

della vista appena creata.

9. Creare le viste (per i progetti)

La procedura è identica a quella descritta nel paragrafo 8. Creare le Viste. La differenza sta nel tag 

che al posto di "pubs" sarà "projs". In questo modo la vista creata apparirà tra quelle disponibili al 

momento della creazione o della modifica di un profilo progetto.



Integrazione al punto 9.

Al fine di poter inserire le pubblicazioni nei profili dei progetti, è necessario seguire la stessa 
procedura descritta nel punto 8, cambiando il tag (invece di “pubs” deve essere “projs”) e utilizzare 
le impostazioni descritte nell'immagine seguente:

In Biblio: Keyword (=keyword) modificare “keyword” con la keyword ricercata. Se la 
pubblicazione non possiede la relativa keyword non apparirà nel progetto.
Esempio: se devo creare la vista che andrà collegata al progetto “SIGMA” scriverò “SIGMA” al 
posto di “keyword”, collego la vista al profilo del progetto, e da ora in poi nel profilo del progetto 
appariranno tutte le pubblicazioni che possiedono la keyword “SIGMA”.
Quindi raccomando di prestare la massima attenzione nelle keyword che verranno utilizzate per i 
vari progetti. Consiglio di accordarsi personalmente con i diretti interessati al progetto.



10. Gestire il tema e lo slideshow

NB: In questa installazione, lo slideshow in uso è integrato nel tema attualmente in uso. 

Per modificare le descrizioni delle slide andare su Appereance nel pannello amministrativo, cercare 

Impact Theme 7.x-1.0 (default theme) e cliccare sul link Settings immediatamente in basso.

In questa schermata, si ha la possibilità di modificare molti aspetti del tema tra cui: gli elementi da 

visulizzare, il logo, i layout e lo slideshow. 

Nella scheda slideshow è possibile aggiungere una descrizione alla slide riempiendo il campo "Slide

Description", riempiendo "Slide URL" è possibile aggiungere l'URL che verrà raggiunto una volta 

cliccata la slide presa in considerazione.

Per cambiare le immagini, bisogna agire via SSH. Raggiungere il  seguente path: 

/sites/all/themes/impact_theme/images e sostituire i file "slide-image-1.jpg","slide-image-2.jpg", 

"slide-image-3.jpg". E' importante mantenere la stessa denominazione.


